
  دانشگاه معاونت آموزشی    لیتحصیلات تکمیاداره  اهم وظایف و فعالیتهای  

امور   کلیه  انجام  اداره  این  تخصصيرسالت  دکتراي  ارشد،  کارشناسي  تحصیلي  مقاطع  به  مربوط  امور  پزشكي  (  Phd) کلیه  تخصصي 

بالیني،تخصصي دندانپزشكي، فوق تخصصي، فلوشیپ دندانپزشكي، و فلوشیپ پزشكي از تاسیس رشته تا زمان فارغ التحصیلي  دانشجویان و  

 دستیاران مقاطع مذکور مي باشد و با تاکید بر صحت انجام امور محوله براساس آیین نامه ها و نشست هاي مصوب وزارت متبوع است. 

 ي لیتكم  لاتیکارشناسان در اداه تحص  ف یشرح وظا

.( تخصصي پزشكي، دندانپزشكي، فوق  p.h.dثبت نام  از پذيرفته شدگان آزمونهاي مقاطع تحصيلي کارشناسي ارشد، دکتراي تخصصي ) •

 تخصصي و معرفي آنان به دانشكده هاي ذيربط جهت شروع دوره 

 هيبررسي و اقدام درخصوص درخواستهاي انتقال و ميهماني دستياران و دانشجويان از اين دانشگاه به دانشگاههاي ديگر وبالعكس و کل •

 رشته  رييامور مربوط به تغ

آنها بلحاظ   ياستخدام تيوضع يسازمانها و بررس ريمستخدم سا ارانيانجام کار ماهانه دانشجويان و دست ي اعلام شروع بكار و گواه •

 .... يآموزش تيمامور

بررسي وضعيت نظام وظيفه پذيرفته شدگان و ايجاد هماهنگي با وزارت متبوع وحوزه نظام وظيفه به منظور اخذ معافيت تحصيلي جهت  •

 دانشجويان ودستياران مشمول نظام وظيفه

 دوره خارج از کشور لي تكم اي  يانتقال ارانيدست رشيپذ •

 بالعكس  گرويد  يدر دانشگاهها يچرخش ي دوره ها يدانشگاه جهت ط نيا ارانيدست يمعرف •

، اعلام مراتب به اداره   يليبودن پرونده تحص ليبررسي پرونده تحصيلي دانشجويان ودستياران در شرف فراغت از تحصيل و در صورت تكم •

 دانش آموختگان جهت اعلام مراتب فراغت از تحصيل دانشجويان و دستياران به وزارت متبوع 

انجام مكاتبات اداري با وزارتخانه هاي مختلف وادارات وابسته وغير وابسته به وزارت متبوع و دانشگاههاي علوم پزشكي ، دانشكده ها،   •

 مراکز پزشكي ، آموزشي و درماني ، ارگانها 

 يليتكم لاتيمقاطع تحص يکشور يآزمون ها يبرگزار •

 در سامانه گسترش وزارت متبوع  يليتكم لاتيرشته درمقاطع تحص يبر راه انداز يمبن يآموزش يگروه هها  يدرخواست ها يبررس •

مختلف  يرشته ها د يو بازد  يبمنظور راه انداز يليتكم لاتيمختلف تحص يرشته ها يابيممتحنه و ارزش  اتيه  دي جهت بازد ي هماهنگ •

   يليتكم لاتيتحص

 يليتكم لاتيتحص  يجلسات شورا يبرگزار •

 ي اريسوالات آزمون دست يجلسات طراح يجهت برگزار ي هماهنگ •

 يآموزش ي کارشناسان محترم دانشكده ها و گروه ها يو رفع مشكلات آموزش يشيهم اند •

 بيد رسامانه طب ينيبال يتخصص يرشته ها ارانيو رفع مشكلات دست يبررس •

 امور محوله از طرف مقام مافوق هيانجام کل •

 

 


