
 دانشگاه  یمعاونت آموزش   یابیو ارزش  یز ی اداره برنامه ر ف یشرح وظا

  یتابعه تمام  یدانشگاه ها و دانشکده ها ریبا وزارت متبوع، سا یانجام مکاتبات ادار  ،یامور آموزش  یتمام  تیمسئول ✓

 ل یپس از ثبت نام تا زمان فراغت از تحص انیدانشجو

که    یانیدانشجو  یل یتحص تی در خصوص وضع  یر یدانشگاه )هر دو هفته( جهت تصمم گ ی آموزش  ی شورا ی برگزار ✓

 و ارسال مصوبات  به دانشکده ها ی آموزش  ی صورتجلسات شورا م یقبل از جلسه و تنظ یدارند. بررس   یل یمشکل تحص

  یاز شورا ی انیدانشجو یلی تحص  ت یدر خصوص وضع یر ی گ م یرد خاص جهت تصمموا ی بررس  ون یسیکم ی برگزار ✓

  م یمذکر، تنظ انینامه فراجا جهت دانشجو ن یآئ یشوند و اجرا  یموارد خاص ارجاع م ون یسیبه کم یآموزش 

 مواردخاص و ارسال مصوبات  به دانشکده ها یبررس  ونیسیصورتجلسات کم

 شوند  یارجاع م  یمنطقه ا تهیکه به کم  ی انیمدارک و مستندات دانشجو  یفرم و جمع آور  لیتکم ✓

 بار در سال 4 ی کارورز ش یو پ یدندانپزشک  ،یپزشک ه یجامع علوم پا ی آزمون ها ی برگزار ✓

و    یدندانپزشک ، یپزشک هیجامع علوم پا ی آزمون ها شده جهت شرکت در  ی معرف انی دانشجو  ط یاحراز شرا یبررس  ✓

 ی کارورز  شیپ

 آزمون  یلازم  قبل از برگزار  یها یو انجام مکاتبات و هماهنگ  ینی بال   تیآزمون صلاح ی برگزار ✓

 یو کارشناس   یو دندانپزشک  یپزشک ی اری)جهت شرکت درآزمون دست ان یدانشجو لیاشتغال به تحص  ی صدور گواه ✓

 ( ره یو غ یمانیفرم آمار زا ل یجهت تکم یمامائ انیدانشجو  یارشد در هر دوره و معرف 

 ترم   انیکلاس ها و امتحانات پا ی نظارت بر برگزار ✓

 قبل از ارجاع به اداره دانش آموختگان  ل یفراغت از تحص  یپرونده ها یبررس  ✓

 ی لیافت تحص یدارا  انیدانشجو  یلیتحص ت یوضع یریگ یپ ✓

 .تحت پوشش ستاد ان یدانشجو  یل یتحص  تیوضع ی ریگ یدانشگاه در خصوص پ ثارگر یتاد شاهد و اتعامل با س  ✓

 از خارج از کشور  ی انتقال ان یدانشجو یواحدها رش یپذ   ی برا ق یتطب ی شورا ی برگزار ✓

 یدر مقاطع قبل   انیدانشجو یواحدها  یمعادل ساز یبررس  ✓

 موجود  یرشته ها یواحدها  یترم  شیو آرا  یآموزش  کولومیکور یبررس  ✓

 ی اطلاعات معاونت آموزش  ی با واحد فناور م یمستمر و مستق یهمکار ✓

 EDC درخشان به مرکز یاستعدادها لات یاستفاده از تسه ط یحائز شرا انیدانشجو  ی و معرف د یتائ ✓

 جامع  یسوالات آزمون ها  یشده جهت طراح یمعرف  یعلم ات یه یو اعضا ی آموزش  یمکاتبه با دانشکده ها ، گروهها ✓

 دختر  ان یاز کشور دانشجو انیدانشگاه جهت خروج دانشجو ی با حراست و دفتر حقوق یمکاتبه و هماهنگ  ✓

 ییدر روز دانشجو به امور دانشجو ر یجهت تقد  یکارورز  شی و پ  هی جامع علوم پا ی نفرات اول تا سوم آزمون ها ی معرف ✓

 مواردخاص و ارسال مصوبات  به دانشکده ها  ونیسی،کمیآموزش   یصورتجلسات شورا م یتنظ ✓



 یو کارشناس    یو دندانپزشک ی پزشک یاریجهت شرکت درآزمون دست ان یدانشجو لیاشتغال به تحص  ی صدور گواه ✓

 یمانیفرم آمار زا ل یجهت تکم یمامائ انیدانشجو  یهر دوره و معرف  رارشد د

 ی اریکمک به ، یاریبه ،یکمک پرستار ران یاگفر ی نیو بال  ینظارت در امر آموزش تئور ✓

 تابعه دانشگاه  ی درمان یدر مراکز آموزش   انیدانشجو یو کارورز  ی از کارآموز د یبازد  ✓

و   ش یدانشکده ها و هم اند  یبه سوالات کارشناسان آموزش  یی تابعه، پاسخگو ینظارت بر عملکرد آموزش دانشکده ها ✓

 بخشنامه ها و دستورالعملها  تیبر رعا د یلازم با تاک  ی ها یارائه راهکار و راهنمائ

 فوق امور محوله از طرف مقام ما هی انجام کل ✓

 

  

 

 

 


